
JBCCユーザー会様向け パソコン教室アジェンダ 

講習項目 Microsoft PowerPoint2003実務活用編 

使用するテキスト MSセミナーテキスト PowerPoint2003実務活用編 

必要スキル PowerPoint の基本操作を十分理解している方。 

日 程 ２００８年１２月１９日（水曜日） 

時 間 13:00～17:30（4.5h） 

場 所 日本ビジネスコンピューター株式会社 蒲田事業所 

 

実施内容 

 

★ 自己紹介Time（15分） 

★ 基本操作の確認（10分） 

■ オリジナルのデザインテンプレートの作成 

・マスタとは 

 

 

 

 

 

 

 

 

・デザインテンプレートの作成 

 

■ 既存ファイル（Word／Excel）のデータ活用 

・Wordからのデータ貼り付け 

 

 

 

 

 

 

 

 

・Excel ファイルへのハイパーリンク 

 

 



  

■ アニメーション 

・効果の上がるアニメーション活用とは 

・内容に沿ったアニメーション設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ プレゼンテーションの有効活用 

・目的別スライドショーの作成 

・スライド活用のテクニック 

 非表示スライド設定／目次スライドの編集 

・Word文書への形式を選択した変換 

 

■ 印刷配布資料の作成 

・作業しやすい表示設定 

・テキストボックスの活用 

・効率的な図形描画 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 質疑応答・アンケート（10分） 

※ 講習の途中に2回（10分前後）の休憩を予定しております。 

 

完成例 


